DECRETO N° 15/2012

Dispbe sobre g3 adequagio dos
procedimentos contabeis
adotados e a adotar em face da
Portaria STN n° 828, de 14 de
dezembro de 2011 e da outras
providéncias.

CONSIDERANDO 3 adequacéao dos procedimentos adotados e a adotar pelo
Municipio, em face da determinacéo contida na Portaria STN n° 828, de 14 de
dezembro de 2011, assim como diante dos procedimentos contabeis
especificos e patrimoniais, contidos no Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico (MCASP), 42 edicdo, Parte || — Procedimentos Contabeis
Patrimoniais, e Parte 1| — Procedimentos Contabeis Especificos, aprovado pela
Portaria STN ne° 406, de 20 de junho de 2011.

elaboracao de cronograma de agdes a adotar até 2014, com evidéncia nos
seguintes aspectos: a) reconhecimento, mensuracdo e evidenciagcdo dos
créditos, tributarios oy nao, por competéncia, e a divida ativa, incluindo os
respectivos  ajustes para perdas; b) reconhecimento, mensuracdo e
evidenciacao das obrigagées e provisdes por competéncia; c) reconhecimento,
Mensuracao e evidenciacao dos bens moveis, iméveis e intangiveis: d) registro
de fendémenos econdmicos, resultantes oy independentes da execucao
orcamentaria, tais como depreciacao, amortizagdo e exaustao; e)
reconhecimento, mensuragéo e evidenciacdo dos ativos de infraestrutura: f)
implementacao do sistema de custos: 9) aplicagédo do Plano de Contas,
detalhado no nivel exigido para consolidacao das contas nacionais; h) demais
aspectos patrimoniais previstos no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico.

DECRETA:



cada uma das acdes necessarias ao pleno atendimento 3 adequacéo
pretendida, a saber:

Anexo | — Aspectos a serem evidenciados de acordo com a Portaria STN
n° 828/2011:

Anexo Il — ADEQUACAO A0S PROCEDIMENTOS CONTABEIS
(Portaria STN n° 828, de 14/dezembro/201 1).

Art. 2° Revogadas as disposicées em contrario, este Decreto entra em
vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Espirito Santo do Dourado/MG, 28 de Junho de 2012.
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Anexo | - Aspectos a serem evidenciados de acordo com a Portaria STN
n° 828/2011;

ASPECTOS A SEREM EVIDENCIADOS (Portaria STN
n° 828, de 14/12/2011)

METODOS / FORMAS DE PROCEDIMENTOS
ADOTADOS / A ADOTAR

Reconhecimento, mensuragdo e evidenciacdo dos
creditos, tributarios ou ndo, por competéncia, e a divida
ativa, incluindo os respectivos ajustes para perdas.

Registro contabil das receitas (créditos, tributarios ou
n&o, e divida ativa, alem de outros, exceto Fundeb) pelo
regime de competéncia. Adogdo de metodologia para
ajuste para perdas dos créditos registrados por
competéncia, e da divida ativa.

Reconhecimento, mensuragdo e evidenciagdo das
obrigagdes e provisées por competéncia.

Registro contabil das obrigagdes e provisdes pelo
regime de competéncia. Adogdo de metodologia habil
para este registro.

Reconhecimento, mensuragéo e evidenciagédo dos bens

| moveis, imoveis e intangiveis.

Levantamento do patriménio da entidade, dos bens
moveis, imoveis e intangiveis, inclusive com reavaliacéo
e do ajuste ao valor recuperavel daqueles com registros
contabeis defasados.

Reconhecimento de fendmenos econdémicos,
resultantes ou independentes da execugao
orgamentaria, tais como depreciacdo, amortizagdo e
exaustao.

Adogéao de metodologia para apuragdo da depreciacéo,
amortizagdo e exaustdo dos ativos (imobilizado,
intangivel e de infraestrutura).

Reconhecimento, mensuragdo e evidenciagdo dos
ativos de infraestrutura.

Levantamento do patriménio de infraestrutura da

entidade.

Implementacgédo do sistema de custos.

Adogéo de metodologia para implementacéo do sistema
de custos.

Aplicacdo do Plano de Contas, detalhado no nivel
exigido para a consolidagdo das contas nacionais.

Aguardar o Plano de Contas estabelecido pelo Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais.

Demais aspectos patrimoniais previstos no Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.

Aguardar as rotinas determinadas pelo Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais.




Anexo Il - ADEQUAGAO AOS PROCEDIMENTOS CONTABEIS (Portaria

STN n° 828, de 14/dezembro/2011).;

Item |

Discriminagao

Prazo

I - Reconhecimento, mensuragdo e evidenciagdo dos créditos, tributarios ou ndo, por competéncia, e a
divida ativa, incluindo os respectivos ajustes para perdas.

1 - Para os créditos tributarios:

1.1

Levantamento, pelo Juridico da entidade, junto a legislagéo tributaria, em
especial junto ao Codigo Tributario Municipal, identificando-se os tributos
criados, com as respectivas bases de célculo, aliquotas, como também as
situagbes que venham a identificar e precisar o fato gerador, além de
situacbes relacionadas ao langamento dos tributos, notificagdes etc ;
possibilitando, assim, o reconhecimento dos créditos tributarios.

90 (noventa) dias a contar
da divulgacgao da
presente Adequacdo a
Portaria STN n° 828, de.
14/12/2011.

com a identificagdo daqueles que continuam ativos e daqueles inativos,
apurando-se, consequentemente, eventuais langamentos de créditos tidos
como inconsistentes, elaborando-se relatdrio pormenorizado a esse respeito e
encaminhando-o ao Setor de Contabilidade para que possam ser promovidos
aos devidos ajustes nos demonstrativos contabeis da entidade. |

1.2 Averiguacao, pelo Setor de Tributagéo de que todos os tributos criados estdo | 150 (cento e cinquenta)
sendo devidamente langados segundo as normas legais, assim como | dias a contar da
promovendo eventuais ajustes necessarios, possibilitando, assim, ndo s6 o | divulgacdo da presente
reconhecimento como a mensuragdo dos créditos tributarios. Adequagédo a Portaria

STN n° 828, de 14 de
dezembro de 2011.

1.3 Elaboracao de relatérios trimestrais Setor de Tributagdo dos langamentos | A partir do exercicio de
realizados, e encaminhando-os ao Setor de Contabilidade, para que possa, | 2013.
assim, ocorrer a evidenciagéo dos créditos tributarios, por competéncia.

14 Revis&o geral do cadastro de contribuintes, promovendo-se a sua atualizagao, | Até o final do exercicio de

2012,

2 - Para os créditos nao tributarios:

2.1

Adocéo de rotinas de informacgées, entre os diversos Setores, no sentido de
que o Setor de Tributacdo possa, efetivamente, registrar os créditos nao
tributarios. Havendo, portanto, o reconhecimento e a mensuragéo dos créditos
nao tributarios.

180 (cento e oitenta) dias
a contar da divulgacéo da
presente Adequacdo A
Portaria STN n° 828, de
14/12/2011.
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| Elaboragéo de relatérios trimestrais, pelo Setor de Tributacé&o dos registros de

créditos realizados, e encaminhando-os ao Setor de Contabilidade, para que
possa, assim, ocorrer a evidenciagdo dos créditos né&o tributarios, por
competéncia.

Até o final do exercicio de
2012.

3 - Para a divida ativa:

3.1

Levantamento geral dos créditos inscritos em Divida Ativa, pelo Departamento |
de Tributagdo confrontando-os com a revisdo geral do cadastro de
contribuintes, identificando-se eventuais créditos inscritos tidos por
inconsistentes, ou mesmo ajustando os créditos a valor recuperavel, ou ainda
propondo o cancelamento dos créditos tidos como irrecuperaveis:
promovendo-se, assim, a exata mensuracdo desses créditos por seu valor
liquido de realizagdo, ou seja, pelo produto final em dinheiro ou equivalente
em dinheiro que se espera obter.

Ate junho do exercicio de
2013

3.2

Elaboragao de relatério pormenorizado do levantamento dos créditos inscritos
em Divida Ativa, conforme acima, encaminhando-o ao Setor de Contabilidade,
para que este possa promover aos devidos ajustes, com acréscimos ou
redugbes, nos creditos registrados nos demonstrativos contabeis, em especial
no Balanco Patrimonial da entidade, havendo, assim, a exata evidenciacao
dos creditos a receber por conta da Divida Ativa.

Julho do exercicio de
2013.

33

Adocéo de mecanismo que efetivamente possa identificar a liquidez e certeza
dos créditos a serem inscritos em Divida Ativa, em especial quanto aos
creditos tributarios, assim como que possa identificar o montante a ser
considerado como ajuste de perdas da divida ativa, promovendo-se, assim, ao
reconhecimento dos créditos a serem inscritos em Divida Ativa.

| Até o final do exercicio de

2013

3.4

Adogéo de mecanismo que possa promover, mensalmente, as atualizacées
monetarias, tais como multas, juros e atualizacdo monetaria, com os
respectivos registros, dos créditos inscritos em Divida Ativa, propiciando a |
exata mensuracao desses créditos. i

Até o final do exercicio de
2013.




A partir do exercicio de
registros de créditos realizados, assim como de atualizagoes, e | 2014.
encaminhando-o0s ao Setor de Contabilidade, para que possa, assim, ocorrer a
evidenciagao desses créditos, por competéncia. - - i -
| I - Reconhecimento, mensuragao e evidenciagdo das obrigagées e provisées por competéncia

1 Adogéo de rotinas de informacdes, entre os diversos Departamentos, para o ‘ Ate o final do exercicio de

r 35 Elaboragdo de relatérios mensais, pelo Departamento de Tributacao, dos

| reconhecimento e a mensuracdo das obrigacées, inclusive provisées, no | 2012.
sentido de que o Departamento de Contabilidade possa, efetivamente,
registrar essas obrigacoes e provisdes, por competéncia, havendo, portanto, a
exata evidenciagdo das mesmas.
Elaboracdo de relatérios mensais, pelos diversos Departamentos, | A partir do exercicio de
identificando as obrigagbes assumidas, independentemente do empenho da 2013

despesa correspondente, e encaminhando-os ao Departamento  de |
! Contabilidade, para que possa, assim, ocorrer a evidenciacdo dessas

| obrigacdes e provisdes, por competéncia. ‘

| Il - Reconhecimento, mensuragdo e evidenciagao dos bens méveis, iméveis e intangiveis
| 1-Bens moveis:
\ 1.1 " Instituicao de Comissao especifica, para promogao de levantamento geral dos ’ 180 (cento e oitenta) dias

E3

bens moveis da entidade, confrontando-os com os registros constantes | a contar da divulgacao da
‘ ’ Controle do Patriménio, sendo ao final desses trabalhos, elaborado relatério | presente Adequacado A
‘ circunstanciado, com a identificacdo dos bens moveis cadastrados, assim | Portaria STN n° 828, de
como aqueles ndo cadastrados propondo-se o cadastramento respectivo; e, | 14/12/2011.
\ inclusive, promovendo-se a reavaliagdo dos mesmos, a precos de mercado.
‘ Ou a valor recuperavel; promovendo-se, assim, ao reconhecimento e
‘ mensuragao deste ativo; e, possibilitando, ao Departamento de Contabilidade,
a evidenciagéo desta parcela do patriménio nas pegas contabeis da entidade,
em especial em seu Balanco Patrimonial.
[1.2 Adogao de procedimento especifico, visando ao Controle de Patriménio, a
possibilidade de averiguagdo periddica de Incorporagao, baixa e
movimentag&o dos bens moveis.
32 | Elaboracéo de relatorio pormenorizado do levantamento dos créditos inscritos
em Divida Ativa, conforme acima, encaminhando-o ao Setor de Contabilidade,
para que este possa promover aos devidos ajustes, com acréscimos ou
redugdes, nos créditos registrados nos demonstrativos contabeis, em especial
no Balango Patrimonial da entidade, havendo, assim, a exata evidenciacéo
dos créditos a receber por conta da Divida Ativa.

Ate o final do exercicio de
2012.

Julho do exercicio de
2013.

’ 33 | Adocéo de mecanismo que efetivamente possa identificar a liquidez e certeza ‘ Até o final do exercicio dﬂ
dos creditos a serem inscritos em Divida Ativa, em especial quanto aos | 2013

‘ creditos tributarios, assim como que possa identificar o montante a ser ‘

‘ considerado como ajuste de perdas da divida ativa, promovendo-se, assim, ao 1

L reconhecimento dos créditos a serem inscritos em Divida Ativa. |

] 34 Adogéo de mecanismo que possa promover, mensalmente, as atualizagées | Até o final do exercicio de

monetarias, tais como multas, juros e atualizagdo monetaria, com os | 2013.

respectivos registros, dos créditos inscritos em Divida Ativa, propiciando a

exata mensuragdo desses créditos. |

Elaboragédo de relatorios mensais, pelo Departamento de Tributacao, dos “ A partir do exercicio de

registros de créditos realizados, assim como de atualizagées, e | 2014,

encaminhando-os ao Setor de Contabilidade, para que possa, assim, ocorrer a

evidenciag&o desses créditos, por competéncia. ‘

| - Reconhecimento, mensuracao e evidenciagao das obrigagées e provisées por competéncia -

Adogéo de rotinas de informacées, entre os diversos Departamentos, para o | Até o final do exercicio de

reconhecimento e a mensuracdo das obrigagdes, inclusive provisées, no ’ 2012,

sentido de que o Departamento de Contabilidade possa, efetivamente, \

‘ registrar essas obrigacées e provisées, por competéncia, havendo, portanto, a |

}7 ‘ exata evidenciagao das mesmas. - - 7‘ e n e w =

2 | Elaboragcdo de relatérios mensais. pelos diversos Departamentos, Wpartirdo exercicio de
identificando as obrigacées assumidas, independentemente do empenho da ‘ 2013.

L despesa correspondente, e encaminhando-os ao Departamento de

o

—

~

4

Contabilidade, para que possa, assim, ocorrer a evidenciagcdo dessas
obrigaces e provisées, por competéncia.
| lll - Reconhecimento, mensuragao e evidenciagdo dos bens moéveis, iméveis e intangiveis
~1-Bens moveis:

™~



Instituicdo de Comiss&o especifica, para promogao de levantamento geral dos r 180 (cento e oitenta) dias

bens méveis da entidade, confrontando-os com os registros constantes | a contar da divulgacéo da
Controle do Patriménio, sendo ao final desses trabalhos, elaborado relatorio ‘ presente Adequacdo A
| circunstanciado, com a identificacdo dos bens moveis cadastrados, assim | Portaria STN n° 828 de
como aqueles n&o cadastrados propondo-se o cadastramento respectivo; e, ‘ 14/12/2011.

inclusive, promovendo-se a reavaliagao dos mesmos, a pregos de mercado,

ou a valor recuperavel, promovendo-se, assim, ao reconhecimento e

mensuragao deste ativo; e, possibilitando, ao Departamento de Contabilidade, ‘

a evidenciagéo desta parcela do patriménio nas pecas contabeis da entidade,
em especial em seu Balanco Patrimonial.
\ 1.2 { Adogdo de procedimento especifico, visando ao Controle de Patriménio, a | Até o final do exercicio de

possibilidade de averiguacdo periddica de incorporacdo, baixa e‘2012,

| | movimentagédo dos bens méveis. |

| 2 - Bens imoveis: ]

2.1 Instituicdo de Comisséo especifica, para promogao do levantamento geral dos | 90 (noventa) dias a cont;‘
bens imoveis da entidade, confrontando-os com os registros constantes do | da divulgagao da ‘

Controle de Patriménio, visando a adequagéo dos imodveis existentes com os presente Adequagdo a |
respectivos registros; com eventuais incorporagbes e baixas em razdo do | Portaria STN n° 828, de
| levantamento promovido. 14/12/2011. |

122 ’ Instituicdo de Comissdo especifica, a ser composta por integrantes do ‘ 90 (noventa) dias a contar |
‘ Departamento Juridico e de Engenharia, visando a levantamento junto aos | da apresentagcao  do \

! Cartorios de Notas e de Registro de Imoveis, averiguando-se assim a situacao | relatério relativo ao |
‘ juridica desses imoveis; bem como a averiguacéo fisica dos mesmos, com a | levantamento geral dos ‘
‘ reavaliagdo destes, a preco de mercado ou a valor recuperavel, promovendo- | bens imoveis. |
L ‘ se destarte o reconhecimento e a mensuracao deste ativo.

—

]2.3 Elaboracdo de relatérios especificos por essas Comissées, detalhando | 90 (noventa) dias e 180
pormenorizadamente a situagéo juridica e fisica dos bens imoveis, inclusive | (cento e oitenta) dias,

com os respectivos valores alcangados em funcdo da reavaliagdo promovida, | respectivamente, a contar ‘

2012 ‘

encaminhando-os ao Departamento de Contabilidade, ao Departamento de |
Contabilidade, a Secretaria de Financas ou outra denominagéo, segundo a |
‘ estrutura administrativa da entidade) para a evidenciacao das incorporacées, \

|

baixas ou movimentacéo dos bens iméveis. SN P ]

‘ encaminhando-os Departamento de Contabilidade para a evidenciacao desta | da divulgagao da |
‘ parcela do patriménio nas pegas contabeis da entidade, em especial em seu | presente Adequacdo & |
‘ | Balanco Patrimonial. Portaria STN n° 828, de ‘
| ‘ 14/12/2011
2.4 Adogdo de procedimento especifico, visando ao Controle de Patriménio a | Até o final do exercicio dﬁ
[ possibilidade de averiguagdo periddica de incorporagdo, baixa e | 2012. ‘
L movimentagéo dos bens iméveis. |
2.5 ] Elaboragdo de relatérios especificos, pelo Controle de Patriménio | Até o final do exercicio de |

| 3 - Bens intangiveis:
r 3.1 Adogéo de procedimento especifico visando & identificagdo de possiveis bens | Até o final do exercicio de |

intangiveis que componham o patriménio da entidade. 2012.

3.2 [ Reconhecimento dos bens intangiveis somente nos casos em que for provavel | A partir do exercicio de
que os beneficios econdémicos futuros esperados atribuiveis ao ativo serao ’ 2013.

\ gerados em favor da entidade e quando o custo deste ativo possa ser

| mensurado com seguranca. ‘
| 3.3 | Mensuracédo dos bens intangiveis com base no valor de aquisicao ou de | A partir do exercicio de

produgéo, exceto aqueles obtidos a titulo gratuito, ou daqueles com | 2013.
impossibilidade de valoracao, cujas avaliagbes devem ser objeto de notas
explicativas. ! |
34 | Evidenciagdo somente dos bens intangiveis que possam ser reconhecidos e | A partir do exercicio de T
’ mensurados com seguranca. | 2013.

-

' IV - Registro de fenémenos econémicos, resultantes ou independentes da execugao orgcamentaria, tais

| como depreciagao, amortizagao, exaustafo ]

‘ 1 | Adogao de procedimento especifico, junto ao Controle de Patriménio que vise | Até o final do exercicio de
a identificagéo e a avaliacdo de fenémenos que venham a afetar o patriménio | 2013.

L da entidade; principalmente daqueles independentes da execucao
orgamentaria.

2 Adocgéo de rotinas e de procedimentos que possam avaliar, com seguranca,

eventuais situacbes de ajustes ao patrimonio da entidade, adequando-o ao

r Até o final do exercicio de

2013,

seu justo valor, com a aplicacdo dos conceitos de reavaliagdo, reducédo ao |

J

[ | valor recuperavel, depreciagéo, amortizagao e exaustao, dentre outros. + o ]
[3 Elaboracéo de relatorios anuais especificos, pelo Controle de Patrimonio | Até o final do exercicio de
identificando os ajustes ao patriménio, decorrentes dos fenémenos | 2014.

econdmicos, e encaminhando-os ao Departamento de Contabilidade para a |




evidenciacéo desses ajustes nas pegas contabeis da entidade, assim como
para que o Balanco Patrimonial venha a refletir o justo valor do seu patriménio

V - Reconhecimento, mensuragao e evidenciag¢do dos ativos de infraestrutura

1

Instituicdo de Comissdo especifica, a ser composta por integrantes do
Departamento de Engenharia e de Administragdo, visando a identificacao e a
avaliagdo dos ativos de infraestrutura; em especial dos sistemas de coleta e
de destinacéo do lixo domiciliar, usina de reciclagem do lixo urbano, sistema
de transporte urbano, possibilitando o reconhecimento e a mensuragéo desses |
ativos. w

Até o final do exercicio de |
2012.

Elaborac&o de relatério pormenorizado dos bens de infraestrutura, contendo a
descricao completa e detalhada de cada um deles, com as respectivas
avaliagbes, encaminhando-o ao Controle de Patriménio visando a
formalizagdo desse reconhecimento e mensuracdo desses ativos, com a
realizagc&o dos registros respectivos no cadastro de bens da entidade.

Atée o més de junho do
exercicio de 2013.

Encaminhamento deste relatério e dos registros cadastrais respectivos ao
Departamento de Contabilidade para a evidenciagdo dessas incorporacées ao
patriménio da entidade, ajustes nas pegas adequacéo dos imoveis existentes
com 0s respectivos registros; com eventuais incorporagdes e baixas em razao
do levantamento promovido.

Até o final do exercicio de
2013.

Adogao de procedimento especifico, junto ao Controle de Patrimonio, Diretoria
de Administragao, Departamento de Patriménio, Secdo de Patriménio ou outra
denominacao segundo a estrutura administrativa da entidade) que possibilite o
reconhecimento e a mensuragdo de futuros ativos de infraestrutura a serem
incorporados ao patriménio da entidade, assim como possibilite aos devidos
ajustes face aos fenémenos econdmicos que possam vir a afeta-los.

A partir do exercicio de
2014.

“Vi-im

lementacao do sistema de custos

Realizacao de estudos para averiguagéo de qual das técnicas de apuragao de
custos melhor se adapte as necessidades da entidade; assim identificar se a
apuracdo desses custos incidira sobre os programas de governo, com
individualizag&o das acbes necessarias a sua realizagdo, ou sobre cada uma
das unidades administrativas da entidade; ou ainda se incidira sobre os
servigos publicos prestados a populagdo; ou mesmo por centro de custos,
apurando-se, consequentemente, os custos incidentes sobre cada um dos
produtos resultantes dos programas e das agdes governamentais.

Até o final do exercicio de
2012.

Articulagao entre todas os Departamentos sob a supervisdo de Comissao
especifica a ser criada para este fim, visando estabelecer as informacées
necessarias a apuragéo de custos, assim como adotar mecanismo que |
possibilite sua apuracédo de forma eficiente e eficaz.

No decorrer do exercicio
de 2013

Adogao de procedimento especifico visando a implementacao do sistema de
custos.

A partir do exercicio de
2014,

VIl - Aplicagdo do Plano de Contas, detalhado no nivel exigido para a consolidagao das contas nacionais

1

Acompanhar o desenvolvimento do Plano de Contas a ser determinado pelo
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, por meio de seu Sistema |
Tribunal de Contas.

A partir da divulgagdo da
presente  adequagdo  a
Portaria STN n° 828, de
14/12/2011

assim como pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais. |

Aplicar o Plano de Contas determinado pelo Tribunal de Contas do Estado de | A partir da divulgacdo do
Minas Gerais, por meio de seu Sistema Tribunal de Contas. _'T_’ggosie Contas por parte do
Vil - Demais aspectos patrimoniais previstos no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
1 Acompanhar as rotinas determinadas pela Secretaria do Tesouro Nacional, no | A partir da divulgacao da
atual Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, assim como de | presente adequacéo a
eventuais edigbes futuras; bem como acompanhar as rotinas determinadas | Portaria STN n° 828, de
| pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais. 14/12/2011.
2 Implementar as rotinas determinadas pela Secretaria do Tesouro Nacional, | A partir da divulgagao

dessas rotinas.

// /




